"Office Assistenz - agil, flexibel und mobil*

HALBJAHRESPROGRAMM Januar - Juni 2021 bg b
REGIONALGRUPPE Stuttgart

JANUAR

Montag, 25.01.2021 - 18:00-19:00 Uhr online
Biiro-Effizienz mit Rositta Beck

Montag, 25.01.2021 - 19:30 -21:00 Uhr online
Jahresversammlung - nur fir Mitglieder

FEBRUAR

Mittwoch, 10.02.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online
Erfolg mit Networking mit Petra Polk

MARrz
|

Mittwoch, 31.03.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online
CANVA - Online Design leicht gemacht
mit Susanne Hauber

APRIL
|

Dienstag, 27.04.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online

?Ist Sympathie eine Kunst? Das Geheimnis der gleichen
Wellenlange*

mit Kommunikationsexpertin Eva Neumann

Mai

Dienstag, 04.05.2021 - 19:00 - 20:30 Uhr
Grundlagen Social Media fur die Assistenz
Mit Social Media-Expertin Stefanie Kutz-Getrost

JuUNI
|

Dienstag, 8. Juni 2021, 19:00 Uhr ilber ZOOM
Thema des Vortrags: Erfolgsfaktor Team-Spirit
— Was das ?Wir-Gefiihl* ausmacht

Referent: Clemens Koch

UBERREGIONALE VERANSTALTUNGEN

19.02.2021 - bSb-Office Forum (online) Weitere Details zu den Veranstaltungen werden in den
11.06.2021 - bSh-Office Forum Leipzig Einladungen kommuniziert.

24.06.2021 - Assistants” World Frankfurt (online)

10.09.2021 - bSbh-Office Forum Saarbriicken Prasenzveranstaltungen gelten unter Vorbehalt der
26.11.2021 - bSh-Office Forum Stuttgart aktuellen Pandemie-Situation. Anderungen hierzu

werden friihzeitia mitaeteilt.

Stand: 20.03.2021



GESCHAFTSSTELLE
Bundesverband Sekretariat und
Biromanagement e. V. (bSb)

Kohlhokerstralte 22, 28203 Bremen

‘. 0421 6989-63 0421
= 6989-640
X4 info@bsb-office.de

@ www.bsb-office.de

REGIONALGRUPPENLEITUNG
Heike Ederer/Sabine Wohrstein

X stuttgart@bsb-office.de

(N

UMLAGENVERWALTUNG
Cornelia Burkhardt-Knopf
¥4 umlage-stuttgart@bsb-office.de

S

KoNDITIONEN
Jahresumlage fiir bSb Mitglieder

40 €, Rentner 25 €

Gastbeitrag fur unsere Fachabende
20 €

Gastbeitrag fur IMAs und bSb Mitglieder

anderer Regionalgruppen
15€

Bundesverband Sekretariat

und Bliromanagement e. V.

Unser Bundesverband ist ...

einer der groRten Berufsverbande Europas fiir Office Professionals. Wir setzen
Standards fir ein modernes und hochqualifiziertes Berufsbild aller Office
Professionals, aller im Biro Tatigen bis hin zu Selbststandigen in diesen Bereichen.
In Zeiten des Wandels und des lebenslangen Lernens bietet der bSb
zukunftsweisende und anerkannte bSb-Weiterbildungen, berufsbegleitende
Fortbildungen, Fernstudien und Lehrgange an. Er férdert methodisch-fachliche und
soziale Kompetenzen und hilft bei der Bildung und Pflege von Netzwerken und
Kooperationen.

bSb-gepriifte Lehrgdange

Die bSb-Weiterbildung bietet berufsbegleitende geprifte Fortbildungen, Lehr-
gange und Seminare (https://bsboffice.de/weiterbildung/). Wir arbeiten mit vielen
bekannten Bildungspartnern und Fortbildungseinrichtungen zusammen.

Bundesweites berufliches Netzwerk

Werden Sie Teil unseres bundesweiten beruflichen Netzwerkes! Zusatzlich
zur Mitgliedschaft im Bundesverband kénnen Sie Mitglied in einer Regional-
gruppe in lhrer Nahe werden und an den dort monatlich stattfindenden Netzwerk
Veranstaltungen und Seminarangeboten teilnehmen.

Sonderkonditionen fiir Sie und lhren Arbeitgeber

Sie genielRen spezielle Konditionen bei unseren deutschlandweiten Weiter-
bildungsveranstaltungen.

AuBerdem bieten wir lhnen

1. Vermittlung von Mentoren und Coaches bei beruflichen Veranderungs-
prozessen

2. Aktuelle Informationen rund um das Office im monatlichen Newsletter

3. Austausch unter den Mitgliedern Uber die sozialen Netzwerke Xing,
Facebook und Instagram

4. Unsere Mitgliederzeitschrift tempra365

lhre Regionalgruppe

Gemeinsam gestalten wir Zukunft
Méchten Sie dabei sein? Dann machen Sie mit - wir freuen uns auf Sie!

Die Umlage der Regionalgruppe und der Jahresbeitrag im Dachverband sind Mitgliedsbeitrdge zu Berufsverbanden und
daher nach §9 Abs. 1 Nr. 3 EStG als Werbungskosten steuerlich abzugsfahig.



	Januar: Montag, 25.01.2021 - 18:00-19:00 Uhr online

Büro-Effizienz mit Rositta Beck



Montag, 25.01.2021 - 19:30 -21:00 Uhr online

Jahresversammlung - nur für Mitglieder
	Februar: Mittwoch, 10.02.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online

Erfolg mit Networking mit Petra Polk
	März: Mittwoch, 31.03.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online

CANVA - Online Design leicht gemacht 

mit Susanne Hauber
	April: Dienstag, 27.04.2021 - 19:30 - 21:00 Uhr online

„Ist Sympathie eine Kunst? Das Geheimnis der gleichen Wellenlänge“ 

mit Kommunikationsexpertin Eva Neumann
	Mai: Dienstag, 04.05.2021 - 19:00 - 20:30 Uhr
Grundlagen Social Media für die Assistenz
Mit Social Media-Expertin Stefanie Kutz-Getrost
	Juni: Dienstag, 8. Juni 2021, 19:00 Uhr über ZOOM

Thema des Vortrags: Erfolgsfaktor Team-Spirit 

–Was das „Wir-Gefühl“ausmacht

Referent: Clemens Koch
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Präsenzveranstaltungen gelten unter Vorbehalt der aktuellen Pandemie-Situation. Änderungen hierzu werden frühzeitig mitgeteilt.
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