
 
Der bSb stellt sich vor 
 
Der Bundesverband Sekretariat und Büromanagement 
e. V. (bSb) ist einer der größten Berufsverbände für Office 
Administration in Europa. Er setzt sich für zukunfts- und 
teamorientiertes Arbeiten sowie für die Professionalisierung 
und Weiterentwicklung der Sekretariate und Assistenz-
funktionen der im Management tätigen Personen ein. 
 
Mehr als 2.000 Mitglieder aus dem Office-Bereich leben den 
aktiven Netzwerkgedanken und pflegen den ständigen 
Erfahrungsaustausch. Der bSb ist deutschlandweit - mit Sitz 
der Bundesgeschäftsstelle in Bremen - in über 20 Städten 
mit bSb-Regionalgruppen vertreten. 
 
Gutes Wissen und Ausbildung reichen heute nicht mehr aus, 
um Erfolg zu haben! Der bSb bietet Ihnen das nötige Know-
how für Ihre Karriere. 
 
 
Der bSb steht für:  
Bildung – Netzwerk – Leben. 
 
Bildung: 
• Zukunftsweisende Weiterbildungen und Lehrgänge 

        anbieten und durchführen 
• Soziale und fachliche Kompetenzen fördern 
• Standards für ein hochqualifiziertes Berufsbild im  
               Office-Bereich setzen 
 
Netzwerk: 
• Erfahrungen austauschen und sich gegenseitig 

       fördern 
• Erfolgreich Kontakte knüpfen 
• Gemeinsam die Zukunft gestalten und davon 

        profitieren 
• Service in fachlichen und beruflichen Fragen 
• Interessen bündeln 
 
Leben: 
• Sich selbst überzeugend managen, vermarkten und 

        motivieren 
• Aktuell über Trends und Lifestyle informieren 
• Beruf und Privatleben ausgewogen miteinander  

        kombinieren 
• Gut für sich sorgen – gesund leben 

  
Regionalgruppe Frankfurt 
E-Mail: frankfurt@bSb-office.de 
 
Regionalleitung: 
Nicole Janz-Steul 
Runkeler Straße 1 
65594 Runkel 
Telefon: 06482 4678 
E-Mail: frankfurt@bSb-office.de 
 
 
Umlagenverwaltung: 
Annette Gerster 
Saalburgstraße 2 
61350 Bad Homburg 
Telefon: 0179 69 10 072 
E-Mail: AnnetteGerster@aol.com 
 
 
 
Bankverbindung der bSb-Regionalgruppe: 
Volksbank Höchst eG 
Konto-Nr. :100 103 001 
BIC: GENODE51FHC 
IBAN: DE49 5019 0300 0100 1030 01 
BLZ :          501 903 00 
 
Die Verbandstätigkeiten der Regionalleitung und 
Umlagenverwaltung werden ehrenamtlich ausgeübt. 
 
 
Bundesgeschäftsstelle: 
Bundesverband Sekretariat und 
Büromanagement e.V. (bSb) 
Martinistraße 31 
28195 Bremen 
Telefon: 0421 698963 
Telefax: 0421 6989640 
E-Mail: info@bsb-office.de 
www.bsb-office.de 
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Frankfurt 

 
 

2. Halbjahr 2014 
 

bSb - Bildung. Netzwerk. Leben. 
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Juni 

 
 
Montag, 02.06.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
Hörerzentrierte Kommunikation* 
Referentin: Martina Lohmann 
Veranstaltungsort:  GFT, Eschborn 
Teilnahmegebühr:  15€  bSb Mitglieder, 19 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 
 
 
Mittwoch, 25.06.2014  
(nur für Mitglieder der Regionalgruppe) 
Führung – Kunstsammlung 
Ausblick über die Dächer der DZ Bank  

 
 

Juli 
 
Donnerstag, 03.07.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
Souverän! Wie Sie stark auftreten,  
auch wenn Sie sich nicht so fühlen* 
Referentin:              Dr. Cornelia Topf (metatalk) 
Veranstaltungsort:  Lindner Hotel & Residence  
                                Main Plaza 
Teilnahmegebühr:  15 € bSb Mitglieder, 25 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 
 
 
Samstag, 19.07.2014, Tagesveranstaltung 
(nur für Mitglieder der Regionalgruppe) 
Sommer in Marburg*, 
Einladung von den Welcome Hotels und  
Marburg Tourismus und Marketing GmbH 

 
 

 August 
 
 
Samstag, 09.08.2014, Halbtagesveranstaltung 
(nur für Mitglieder der Regionalgruppe) 
Hop on - hop off Tour mit Abschluss auf dem 
Weinfest in Wiesbaden* 
Organisiert und begleitet durch die Dorint Hotels 
Frankfurt und Wiesbaden** 
 
 
Freitag, 15.08.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
Redaktionelles Texten 
Umgang mit der Presse* 
Referentin:  Monika Hillemacher   

 (Text und Kommunikation) 
Veranstaltungsort:  Novotel Frankfurt City West 
Teilnahmegebühr:  15€ bSb Mitglieder,19 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 
 
 
Montag, 25.08.2014, 19:00 h, Treffpunkt: 18:30 h 
(nur für Mitglieder der Regionalgruppe) 
Besichtigung und Netzwerken: 
Lufthansa Training & Conference Center, 
Seeheim-Jugenheim* 
 

September 
 
Donnerstag, 18.09.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
Sei Du Selbst! Denn du bist gut so!* 
 
  DIS AG 
Veranstaltungsort:  Novotel Frankfurt City West 
Teilnahmegebühr:  15 € bSb Mitglieder,19 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 
 
 
**= Kooperation mit Interline, Frankfurt  
*  = Zu den Veranstaltungen werden Einladungen verschickt.  

     Änderungen vorbehalten 
    Stand: 31. Mai 2014 
 

  Oktober 
 
 
Freitag, 17.10.2014, Tagesveranstaltung 
7. bSb-Assistenz-Offsite* 
Veranstaltungsort:  Bonn 
nähere Informationen folgen in Kürze 
 
 
Dienstag, 28.10.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
Durchsetzungstraining für Assistenzen* 
 
Referentin:  Antje Barmeyer  (VDE) 
Veranstaltungsort:  VDE, Frankfurt/Main 
Teilnahmegebühr:  15 € bSb Mitglieder, 19 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 

 
November 

 
Freitag, 07.11.2014, Tagesveranstaltung 
career@office Köln 
Veranstaltungsort:  Hotel Pullmann, Cologne 
 
 
Mittwoch, 19.11.2014, 19:00 h, Get-together 18:30 h 
PLU  Y-Generation – Revolution der 

Arbeitswelt mit Präsentation und 
Verkostung durch Lebkuchen-Schmidt 
GmbH & Co. KG* 

 
Referentin:  Sophie Descollaz-Dunkel 
                                (stellv. Geschäftsführerin der  
                                PLU GmbH, München) 
Veranstaltungsort:  Lindner Main Plaza 
Teilnahmegebühr:  15 € bSb Mitglieder,19 € Gäste 
 zahlbar im Voraus 

 
Dezember 

 
Anfang Dezember Jahresabschlussevent  
Nähere Informationen folgen in Kürze! 
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