
Das sind wir: 

Das Department für Geographie an der Ludwig-Maximilians-Universität München ist 
international für innovative Ansätze in der Nachhaltigkeitsforschung bekannt. Am neu 
etablierten Lehrstuhl für Physische Geographie und Nexusforschung werden die 
Wechselwirkungen zwischen Wasser, Nahrungsmittelproduktion, Energiesicherheit und Natur 
untersucht.  

Wir suchen Sie: 

Teamassistenz (m/w/d) 
am Standort München 

Das sind Ihre Aufgaben: 

Wir suchen eine freundliche und engagierte Persönlichkeit mit Organisationstalent und 
Fähigkeit zum eigenverantwortlichen Arbeiten, schwerpunktmäßig zur Unterstützung der 
Lehrstuhlleitung bei administrativen Aufgaben. 

Ihr Aufgabenbereich umfasst insbesondere die: 

• Bearbeitung von Personalangelegenheiten 
• Haushaltsmittelüberwachung und Budgetermittlung 
• Verwaltung und Abrechnung von Drittmittelprojekten 
• Organisation von Dienstreisen und deren Abrechnung 

Das sind Sie: 

• Freude an der Zusammenarbeit in einem Team 
• Hohes Maß an Teamorientierung, Zuverlässigkeit und Sorgfalt 
• Sicherer Umgang mit Word und Excel 
• Idealerweise abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  
• Englischkenntnisse wären vom Vorteil 

Das ist unser Angebot: 

Ihr Arbeitsplatz befindet sich in zentraler Lage in München und ist sehr gut mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln zu erreichen. 

• Es handelt sich um eine unbefristete, Teilzeit-Stelle (Vergütung nach TV-L E6, 50% 
Teilzeit 50%). Das erste Jahr wird befristet eingestellt.  

• Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem 
engagierten und dynamischen Team mit zeitlicher Flexibilität und die Möglichkeit zu 
Homeoffice 

• Vereinbarkeit von Familie und Beruf.  
• Persönliche Weiterbildung über das LMU Programm zur Qualifikation. 
• Unterstützung bei der Kinderbetreuung (z.B. Ferienprogramm, Notfallbetreuung). 
• Betriebliche Gesundheitsförderung. 
• Mobilität: Jobtickets für den öffentlichen Nahverkehr und vergünstigte Mitgliedschaft 

bei Share Now (car sharing). 

 



Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung 
bevorzugt.  

Bewerbung: 

Bitte bewerben Sie sich über das Online-Bewerbungsformular: https://wp.geographie-
muenchen.de/bewerbungen/teamassistenz/ 
 
Bewerbungsfrist: 31.05.2024 
Für weitere Fragen zur Bewerbung kontaktieren Sie bitte Frau Prof. Dr. Marianela Fader 
(m.fader@lmu.de) 

Where knowledge is everything – Wo Wissen alles ist! 

LMU-Forscher arbeiten auf höchstem Niveau an den großen Fragen von Menschen, 
Gesellschaft, Kultur, Umwelt und Technik – unterstützt von Experten aus Verwaltung, IT und 
Technik. Werden Sie Teil der LMU München! 

Im Rahmen Ihrer Bewerbung auf eine offene Stelle an der Ludwig-Maximilians-Universität 
(LMU) München werden Sie aufgefordert, persönliche Daten anzugeben. Bitte beachten Sie 
dazu unsere LMU-Datenschutzerklärung. Mit Ihrer Bewerbung bestätigen Sie, dass Sie 
unsere Datenschutzrichtlinien und die Datenschutzerklärung gelesen und verstanden haben 
und mit der Verarbeitung Ihrer Daten im Rahmen des Auswahlverfahrens einverstanden sind. 
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