
  

„Bestform in Business“ 

Check in: 14:00 Uhr 
 

Veranstaltungsort: 
Leonardo Hotel City Center 

Rathausstraße 1, 38440 Wolfsburg 
 
 

   
 

Eine Veranstaltung der bSb-Regionalgruppe  
Gifhorn-Wolfsburg-Braunschweig 

 
 
 

(Änderungen vorbehalten) 

www.bsb-office.de 

Regionalgruppe Gifhorn-Wolfsburg-Braunschweig 
Wir freuen uns auf Ihre verbindliche Anmeldung. Für 
Kurzentschlossene gilt der Tagungspreis von 55,00 €,  
der an der Tageskasse entrichtet werden kann. 
Anmeldung bitte an Christel Volk – (möglichst als Scan). 
E-Mail: volk@bsb-office.de;oder christel.volk@t-online.de  
 
Name: ……………………………………………………….. 
 
Vorname: ……………………………………………………. 
 
Rechnungsanschrift : Name/Firma:  
 
………………………………………………………………… 
 
Straße: ……………………………………………………….. 
 
PLZ/Ort: ……………………………………………………… 
 
Telefon/Fax: …………………………………………………. 
 
E-Mail: ………………………………………………………… 
 
Mitglied im bSb e. V. :                          ja          nein 
Mitgliedsnummer: …………………………………………… 
Selbstzahler:                                        ja           nein 
Firma übernimmt Seminargebühr:       ja           nein 
Kostenlose  Teilnahme am  Rahmenprogramm  
Outlet    ja     nein - Werksführung      ja     nein 
 
Datum: 
 
Unterschrift: 
 
Teilnehmergebühren:  
40,00 Euro für bSb-Mitglieder 
35,00 Euro für Auszubildende 
49,00 Euro für Nicht-bSb-Mitglieder 
55,00 Euro für Kurzentschlossene an der Tageskasse 
 
Die Teilnahmegebühren sind umsatzsteuerfrei. 
Ein Rücktritt ist bis 10 Tage vor der Veranstaltung möglich. 
Danach berechnen wir die volle Teilnah- 
megebühr, sofern Sie nicht eine(n) Ersatzteilnehmer(In) 
benennen. 
 

 

 

Ansprechpartner: 
Christel Volk 
Breite Straße 1a 
38554 Weyhausen 
Tel.: 05362 71324 
Fax: 05362 726198 
E-Mail: volk@bsb-office.de 
 
Regionalleitung:  
Carmen Oldenburger 
Heideblick 2 
38110 Braunschweig 
Tel.: 0152 57457022 
 
Umlageverwaltung: 

Inge Bosch 
Rotekampweg 22 
38442 Wolfsburg-Fallersleben 
Tel.: 0176 70453676 
 
Bankverbindung Regionalgruppe: 
Stichwort: Office Day (OD) 
Volksbank eG BraWo 
IBAN: DE68 2699 1066 3056 9610 00 
BIC: GENODEF1WOB 
_____________________________________ 
 
Bundesgeschäftsstelle des bSb: 
Bundesverband Sekretariat und Büromanagement e.V. (bSb) 
Kohlhökerstraße 22 
28203 Bremen 
Telefon: 0421 69896-3 
Telefax: 0421 69896-40 
E-Mail: info@bsb-office.de 
www.bsb-office.de 
 
_____________________________________ 

Ein herzliches Dankeschön 

 unseren Ausstellern 

 und Sponsoren! 

 

Anmeldung bitte bis 20. März 2017 Regionalgruppe  
Gifhorn-Wolfsburg-Braunschweig 

 

mailto:volk@bsb-office.de
mailto:christel.volk@t-online.de


  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Office Day 2017 Programm Referenten 

Der Bundesverband Sekretariat und Büromanagement e. 
V. (bSb) ist einer der größten europäischen 
Berufsverbände für Office Professionals. Seit 1956 bietet 
er die ideale Plattform, sich weiterzubilden und beruflich 
auszutauschen. Die Zahl der engagierten Mitglieder steigt 
kontinuierlich - mittlerweile sind Mitglieder und 
Regionalgruppen miteinander bundesweit vernetzt. 
  
Unser Ziel ist ein modernes und zukunftsorientiertes 
Office-Management. Für unsere Mitglieder sind wir ein 
fachlich kompetenter Partner und engagieren uns in den 
wichtigen Bereichen Büromanagement. Sprachen. 
Bildung. 
 
Professionelles Büromanagement bedeutet lebenslanges 
Lernen und Weiterbildung am Puls der Zeit. Die 
Optimierung der individuellen fachlichen Kompetenzen 
und die Aneignung interkultureller Kenntnisse sind ein 
wesentlicher Bestandteil unseres breit gefächerten 
Angebotes.  
 
Profitieren auch Sie von unseren qualitätsgesicherten 
Aus- und Weiterbildungen mit bSb-Zertifikat, unseren 
„Foren für Office Professionals & Management“ (OPM), 
den vielfältigen Fachveranstaltungen, den bSb-Netzwerk-
Plattformen und natürlich von unserer Mitgliederzeitschrift 
tempra365 sowie unseren Newslettern. 

                  Schirmherrin der Veranstaltung:  
                   Elke Heitmüller, Frauenförderung 
                      Volkswagen AG, Wolfsburg 
 

14:00 Uhr  „Check in“  
                   Begrüßungskaffee 
                   Besuch der Fachausstellung 
 
14:45 Uhr  Eröffnung      
                   Christel Volk, Beirat des Vorstands bSb 
 

       Grußworte      
                   Elke Heitmüller, Zusammenarbeit Frauenförderung 
                     im Unternehmen Volkswagen 
                    
                   Vorstellung der Referenten und Aussteller 
 
15:00 Uhr  „Auftritt-Präsenz-Wirkung“ 
                   Peter Buchenau, TOP-Speaker und  Buchautor,  
                    Journalist, Waldbrunn. Seine Vorträge sind  
                     lebendig, anschaulich und klar verständlich. 
 
16:00 Uhr  Vitalpause mit Snacks & Drinks 

       Besuch der Fachausstellung 
                     Austausch mit KollegInnen  
 
16:30 Uhr  „Weak in – tough out“ 
                   Marit Zenk, hat Ihre Leidenschaft zur 
                     Profession gemacht und ist als Deutschlands 
                     1. Sekretary Coach unterwegs. Hamburg,   
  
17:30 Uhr  Umfrage: „Frauen reisen anders“ 
                  Till Runte, Certified       

     
17:45 Uhr  Vitalpause mit Snacks & Drinks 
                   Besuch der Fachausstellung 
                   Austausch mit KollegInnen 
         
18:15 Uhr  „Bestform in Business“ 
                   Ralph Goldschmidt, Erfolgstrainer,  
                     Top-Speaker und Buchautor, Köln  
                     Dieser Vortrag gibt uns Antworten:                  
                     Tiefgründig, aufrüttelnd, inspirierend  
                     und mit sehr viel Humor! 
                            
19:30 Uhr  Ausklang              (Ende ca.20:00 Uhr) 
 
Abweichungen im Programmablauf können entstehen! 
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Peter Buchenau 

„Auftritt-Präsenz-Wirkung“ 

 Für Menschen, die etwas zu sagen 
haben. Wirken wie ein Magnet und 
dadurch mehr Anerkennung und 
Respekt. 
- Chefsache Ratgeber trifft auf Bühnen-
expertin - Stellen Sie Ihre Message ins 
richtige Licht - Gewinnen Sie an 
Präsenz, Charisma und 
Durchsetzungskraft - Begeistern Sie 
Ihre Freunde, Mitarbeiter und Kunden. 

Marit Zenk  
“Weak in – tough out”  
Die Emanzipation ist fast schon Geschichte. 
Lauschen Sie Klassikern aus dem 

Sekretariatsleben mit ihren Folgen. Und wo 
stehen wir heute? Erkennen wir die Chancen 
und nutzen wir sie auch? Was ist nötig, um 
sich zu erfolgreich zu profilieren? Erinnern 
Sie sich an Ihre Werte, um Ihre Ressourcen 
in Gang zu setzen und werden Sie mit Ihrer 
inneren Haltung auffällig. Holen Sie das 
Beste aus sich heraus! 

www.marit-zenk.de 

 

Rahmenprogramm: 
 
10:30 Uhr laden wir Sie zu einer kostenlosen VW-
Werksführung ein. Treffen:  10:00 Uhr, Werktor 17, der 
Volkswagen AG, Heinrich-Nordhoff-Straße 28, (Gast-
stätte Tunnelschänke). Gemeinsamer Gang zu den 
Besucherdiensten. 
 
12:30 Uhr Sektempfang im  Designer Outletcenter 
Wolfsburg. Begrüßung und Empfang durch Herrn 
Michael Ernst, Marketing Manager.  
 
Anmeldung bitte bis 20. März 2017 

 

Peter Buchenau 

„Auftritt-Präsenz-Wirkung“ 

 Für Menschen, die etwas zu sagen 
haben. Wirken wie ein Magnet und 
dadurch mehr Anerkennung und 
Respekt. 
- Chefsache Ratgeber trifft auf 
Bühnenexpertin - Stellen Sie Ihre 
Message ins richtige Licht - Gewinnen 
Sie an Präsenz, Charisma und 
Durchsetzungskraft - Begeistern Sie 
Ihre Freunde, Mitarbeiter und Kunden. 
www.peterbuchenau.de 

Ralph Goldschmidt  
„Bestform in Business“                              
Sie machen Karriere. Sie sind auf dem 
Weg nach oben. Das ist gut! Genau so 
soll es weitergehen. Auch wenn der Druck 
permanent steigt: Eine Umstrukturierung 
jagt die nächste. Prozesse müssen 
optimiert, die Kosten gesenkt, die Effizienz 
muss erhöht und der Ertrag gesteigert 
werden. Sie fragen sich, wie Sie all den 
Anforderungen gerecht werden können, 
ohne überfordert zu sein? Und wie es 
Ihnen gelingen kann, sich dabei auch 
noch die Freude am Leben zu bewahren? 
www.ralph-goldschmidt.de  

http://www.marit-zenk.de/
http://www.peterbuchenau.de/
http://www.ralph-goldschmidt.de/


 

Wir danken unseren Partnern und Sponsoren 
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