"Office Assistenz - agil, flexibel und mobil"

JAHRESPROGRAMM 2021
REGIONALGRUPPE Koln

JANUAR
19.01.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Digitaler arbeiten - so klappt” s leichter!
Claudia von Wilmsdorff
FEBRUAR

04.02.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Jahresversammlung

16.02.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Thomas Boéhmer
Mit Lego zum eigenen Alleinstellungsmerkmal

MARz
|

11.03.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Judith Wambach - Impulsvortrag
Business Knigge in virtuellen Raumen

APRIL
|

15.04.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom

Susanne Siekmeier

Alles in Ordnung - Biiroorganisation leicht gemacht mit
der 5S-Methode

Mai

06.05.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Claudia Hans
Lebensunternehmer*Innen in ver-riickten Zeiten

JUNI
|

14.06.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom

Dunja Schenk

Digitalisierung - wohl bekommt’s - Auf der Suche nach
Effizienz zwischen Keksen, Apps und Datenwahn

UBERREGIONALE VERANSTALTUNGEN

11.06.2021 - bSb-Office Forum Leipzig
24.06.2021 - Austeller Assistants” World Frankfurt
10.09.2021 - bSb-Office Forum Saarbriicken
26.11.2021 - bSb-Office Forum Stuttgart

Jul
13.07.2021 - 19.00 Uhr - vor Ort (alt. via Zoom)
Netzwerkabend mit Hotelfiihrung
Lindner Hotel City Plaza Kdln
AucusTt

12.08.2021 - 19.00 Uhr - Leoninum Bonn
Judith Wambach
Business Talk mit Schliff

SEPTEMBER
|

07.09.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Dagmar Betz - Minivortrag Jimdo

09.09.2021 - 19.00 Uhr - Maritim
Rightsplus
Fluggastrechte

OKTOBER
|

05.10.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
llka Becker
Das innere Kind im Arbeitskontext

NoVEMBER
|

Weihnachtsfeier
Termin und Ort folgen

18.11.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Dagmar Betz
Webseitenerstellung mit Jimdo - Theorie

DEzZEMBER
|

16.12.2021 - 19.00 Uhr - via Zoom
Dagmar Betz
Webseitenerstellung mit Jimdo - Ubungsabend

Partnerevent mit Certified
Termin und Ort folgen

Weitere Details zu den Veranstaltungen werden in den
Einladungen kommuniziert.

Prasenzveranstaltungen gelten unter Vorbehalt der

aktuellen Pandemie-Situation. Anderungen hierzu
werden friihzeitig mitgeteilt.
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GESCHAFTSSTELLE
Bundesverband Sekretariat und
Biromanagement e. V. (bSb)

Kohlhokerstralte 22, 28203 Bremen

. 0421 6989-63

= (0421 6989-640
X4 info@bsb-office.de

@ www.bsb-office.de

REGIONALGRUPPENLEITUNG
Susanne Winkler

X4 koeln@bShb-office.de
{, 0157 77627251

UMLAGENVERWALTUNG
Susanne Winkler
¥4 umlage-koeln@bsb-office.de

{, 0157 77627251

KOoNDITIONEN
Jahresumlage fiir bSb Mitglieder

50 €

Gastbeitrag fur unsere Fachabende
25€

Gastbeitrag fuir IMAs und bSb Mitglieder

anderer Regionalgruppen
15€

Bundesverband Sekretariat

und Bliromanagement e. V.

Unser Bundesverband ist ...

einer der gréRten Berufsverbande Europas fiir Office Professionals. Wir setzen
Standards fir ein modernes und hochqualifiziertes Berufsbild aller Office
Professionals, aller im Biro Tatigen bis hin zu Selbststandigen in diesen Bereichen.
In Zeiten des Wandels und des lebenslangen Lernens bietet der bSb
zukunftsweisende und anerkannte bSb-Weiterbildungen, berufsbegleitende
Fortbildungen, Fernstudien und Lehrgange an. Er férdert methodisch-fachliche und
soziale Kompetenzen und hilft bei der Bildung und Pflege von Netzwerken und
Kooperationen.

bSb-gepriifte Lehrgdange

Die bSb-Weiterbildung bietet berufsbegleitende geprifte Fortbildungen, Lehrgénge
und Seminare (https://bsboffice.de/weiterbildung/). Wir arbeiten mit vielen bekannten
Bildungspartnern und Fortbildungseinrichtungen zusammen.

Bundesweites berufliches Netzwerk

Werden Sie Teil unseres bundesweiten beruflichen Netzwerkes! Zusatzlich zur
Mitgliedschaft im Bundesverband kénnen Sie Mitglied in einer Regionalgruppe in
lhrer Nahe werden und an den dort monatlich stattfindenden  Netzwerk-
Veranstaltungen und Seminarangeboten teilnehmen.

Sonderkonditionen fiir Sie und lhren Arbeitgeber
Sie geniel’en spezielle Konditionen bei unseren deutschlandweiten Weiter-
bildungsveranstaltungen.

AuBerdem bieten wir lhnen

1. Vermittlung von Mentoren und Coaches bei beruflichen Veranderungs-
prozessen

2. Aktuelle Informationen rund um das Office im monatlichen Newsletter

3. Austausch unter den Mitgliedern Uber die sozialen Netzwerke Xing,
Facebook und Instagram

4. Unsere Mitgliederzeitschrift tempra365

lhre Regionalgruppe

Zur Kdlner Regionalgruppe gehéren mehr als 20 Office Professionals mit vielfaltigen
Interessen aus verschiedenen Branchen in und um Kdln, die sich monatlich zum
fachlichen Austausch treffen. Unser Berufsbild unterliegt einem sténdigen Wandel
und die Digitalisierung ist gerade flr uns ein aktuelles Thema. Wir mdchten diesen
Wandel aktiv mitgestalten und bieten hierzu fachbezogene Vortrage und Workshops
an. Daneben organisieren wir Veranstaltungen zu kulturellen Themen sowie Firmen-
und Hotelbesichtigungen.

Gemeinsam gestalten wir Zukunft
Mochten Sie dabei sein? Dann machen Sie mit - wir freuen uns auf Sie!

Die Umlage der Regionalgruppe und der Jahresbeitrag im Dachverband sind Mitgliedsbeitrage zu Berufsverbanden
und daher nach 89 Abs. 1 Nr. 3 EStG als Werbungskosten steuerlich abzugsfahig.
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